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 補助金交付の流れ  
  

 自 主 防 災 組 織    尾道市  
       
 ①結成届出書の提出      
 【書類】自主防災組織結成届出書（様式第１号）      
 【添付】（１）規約    届出書受理  

 （２）組織図      
 （３）役員名簿・世帯数がわかる書類      
       
 ＜すでに結成届を提出されている場合はここから＞      
 ②補助金申請書の提出      
 【書類】補助金交付申請書（様式第２号）      
 【添付】（１）事業計画書    申請書受理  
 （２）収支予算書    ⇓  
     書類審査  
     ⇓  

 ③決定通知書受理    補助金交付決定通知  
 ⇓    (様式第３号)  
 ④必要物品の購入等    ※報告書類同封  
 ※決定通知書を受け取った後に購入してください。    (⑥で使用)  
 ⇓      
 ⑤防災訓練・学習会の実施      
  ※訓練の写真撮影を忘れないようにしてください      
 ⇓      
 ⑥実績報告書の提出      
 【書類】補助金実績報告書（様式第４号）      
 【添付】（１）事業報告書    報告書受理  
 （２）収支決算書    ⇓  
 （３）領収書の写し    書類審査  
 （４）訓練の写真    ⇓  
     補助金確定通知  
     (様式第５号)  
 ⑦確定通知書受理    【同封】請求書(⑧で使用)  
 ⇓    委任状(⑧で使用)  
 ⑧請求書の提出      
 【書類】請求書(様式第６号)      
 【添付】委任状（必要な場合）    請求書受理  
     ⇓  
     振込処理  
     ⇓  
 ⑨振込確認    補助金振込  
       

全体の流れ・記入例 

２ 
週 
間 
程 
度 

今回関係する部分 



2 

（R6.11） 

様式第２号の２（第５条関係） 

 ◆ 年 ◆ 月 ◆◆日 

 

尾道市長 様 

 

（申請者）  

住  所 尾道市○○町◆◆番◆◆号 

     （○○○公民館） 

組 織 名 尾道第一自主防災会 

代表者名 会長 尾道 太郎     

電話番号 ０８４８－３８－９１１１ 

 

 

尾道市自主防災組織育成支援事業補助金（防災訓練等実施事業） 

交付申請書 

 

令和● 年度尾道市自主防災組織育成支援事業補助金の交付を受けたいので、 

関係書類を添え、次のとおり申請します。 

 

 

 

 

１ 事業費            金 《空欄にしてください》 円 

 

２ 補助金交付申請額       金 《空欄にしてください》 円 

 

３ 防災訓練等参加予定者数             ８０   名 

 

４ 添付書類 

(1) 事業計画書 

(2) 収支予算書 

 

 

 データで提出する際の宛先：kikikanri@city.onomichi.hiroshima.jp 

 

防災訓練・学習会 

事業計画書を確認して記入しますの

で、空欄にしておいてください 
 

申請する住所が代表者の方の住所と

異なる（事務局の所在地など）場合、

施設名を記載してください。 
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事 業 計 画 書 

 

１ 事業概要 

 

  防災訓練 ・ 防災学習会 を実施し、地域防災力の向上を図る。 

 

２ 訓練・学習会実施予定日 

 

      令和  ● 年 ●● 月 ●● 日（ ○ ）  

 

３ 実施予定場所   ○○○公民館      

 

 

４ 訓練・学習会の内容 

 

   南海トラフ地震を想定し、避難訓練、炊き出し訓練を行う。 

 

５ 防災訓練等実施事業経費 

品     目 数  量 
単価（税込） 

（円） 

金額（税込） 

（円） 

訓練参加配付用 お茶 ８０本 １１０ ８，８００ 

チラシ用コピー用紙 １束 ６５０ ６５０ 

炊き出し訓練用 米(５kg) １袋 ３，０００ ３，０００ 

    

    

    

    

    

    

    

    

計 １２，４５０ 

 

見積等の添付は不要ですが、金額の変更がある場合には変更の手続き（理由

書をつけて届出）が必要となることがありますので、ご注意下さい。 

＜変更の手続きが必要な場合＞ 

○補助金額を増額させる必要がある場合 
例）経費 9,500 円・補助金額 9,000 円で決定を受けたところ、経費が 10,200 円

必要となった（補助金額を 10,０00 円に増額） 

○補助金額の２０パーセントを超える減額がある場合 
例）経費 8,200 円・補助金額 8,000 円で決定を受けたところ、経費が 6,500 円

であった（補助金額が 8,000 円→6,000 円（25％の減額）） 

 ※２０％以内の減額は変更の手続き不要です。 
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収 支 予 算 書 

 

（１）収入                              （単位：円） 

項 目 予 算 額 説 明 

市補助金 １０，０００  

会費 ２，４５０  

   

計 １２，４５０  

 

 

（２）支出                              （単位：円） 

項 目 予 算 額 説 明 

防災訓練実施経費 １２，４５０  

   

   

   

計 １２，４５０  

 

 

 

 
 

経費が１０，０００円に満たない場合の補助金額は、１，０００円未満を切り捨

てた金額となります。 
例）経費９，８００円の場合⇒補助金額９，０００円 会費等による負担８００円 

１ 収入                              （単位：円） 

項 目 予 算 額 説 明 

市補助金 ９,０００  

会費 ８００  

   

計 ９,８００  

 


