様式第１号（第５条関係）

尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付申請書

年　月　日
尾道市長　様

住所及び所在地　
名　　　　　称　
代表者職・氏名　

尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金の交付を受けたいので、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第５条の規定により、関係書類を添えて申請します。
	補助事業の名称
	□　職場環境整備枠　　□　生産性向上枠

	補助対象経費
（税抜き）
	円

	補助金交付申請額
（１，０００円未満切捨て）
	円

	添付書類
・事業計画書（別紙１）
・事業収支予算書（別紙２）
・誓約書兼同意書（別紙３）
・事務所の位置図及び配置図
・提案書、パンフレット、図面書など事業概要が分かるものの写し
・現況写真（LED設置や改修工事を伴う場合のみ）
・補助対象事業に係る見積書の写し
※原則、２者以上の見積書を徴取し、安価の業者を発注先とすること。
・発行後３か月以内の履歴事項全部証明書の写し又は開業届
※個人事業主の場合、許認可証の写し（営業許可証など）でも可
・前期分の決算書の写し又は所得税青色申告書
・市税の完納証明書
・その他市長が必要と認める書類







別紙１
事　業　計　画　書

１　申請者の概要
	名称（商号又は屋号）
	

	主たる業種
	

	主たる業務内容
	

	常時使用する
従業員の人数
	人
	資本金又は出資額
	千円
	設立年月日（※）
	年　月　日

	申請者のホームページＵＲＬ
（ない場合は「なし」と記載）
	

	担当者連絡先
	担当部署
	

	
	担当者名
	

	
	電話番号
	

	
	e-mail
	


尾道市からの書類の送付、必要書類の提出依頼等の電話・メール連絡は、全て「担当者連絡先」宛てに行います。補助金の申請内容や実績報告時の提出書類の内容について、説明できる方を記載してください。
電話番号又は携帯電話番号、e-mailアドレスも必ず記入してください。
※「設立年月日」は、創業後に組織変更(例：個人事業者から株式会社化、有限会社から株式会社化)された場合は、現在の組織体の設立年月日(例：個人事業者から株式会社化した場合は、株式会社としての設立年月日)を記載してください。
※個人事業者で設立した「日」が不明の場合は、空欄のままで構いません(年月までは必ず記載してください。)。



２　補助対象事業の内容
	事業
スケジュール
	着手日
	年　　月　　日

	
	工事完了日
	年　　月　　日

	
	支払完了日
（事業完了日）
	年　　月　　日

	事業実施場所
	尾道市


（市外の事業所への導入は、補助の対象になりません。）
（LED照明を設置する場合で建物が複数ある場合は、全て記載してください。）

	現状の
課題
	※具体的に分かりやすく記載してください。

	補助対象事業
詳細
	※何を導入するか等を分かりやすく記載してください。

	導入後の
効果
	※生産性向上枠の場合は定量的に数値を用いて記載してください。
　（例）作業時間が〇%削減できる、△時間削減できるなど















別紙２
事業収支予算書
１　収入の部
	区分
	予算額
	備考

	市補助金
	円
	

	自己資金
	円
	

	その他
	円
	

	合計
	円
	



２　支出の部
(1)　職場環境整備枠
	事業区分
	経費の内訳
	補助対象経費
（税抜）

	職場環境整備費
	
	円

	その他
	
	円

	合計
	―
	円



(2)　生産性向上枠
	事業区分
	経費の内訳
	補助対象経費
（税抜）

	設備購入費
	
	円

	設備設置費
	
	円

	委託費
	
	円

	コンサルティング費
	
	円

	DX人材育成費
	
	円

	その他
	
	円

	合計
	―
	円


※補助対象事業費は税抜で記載してください。
※補助対象経費以外の経費と混合されており、補助対象経費との区別が明らかでないものは、補助対象経費から除外しますので御注意ください。






別紙３
誓約書兼同意書

私は、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金（以下「補助金」という。）を申請するに当たり、次のことを誓約及び同意します。この誓約に反したことにより当方が不利益を被ることとなっても、異議は一切申し立てません。

※　該当するものに全てチェック☑してください。
□　申請内容及び添付書類に虚偽がないことを誓約します。

□　申請内容について、尾道市が国、広島県、警察、税務機関等の行政機関に確認を行うことに同意します。なお、このことに反する事実が判明したことにより、補助金の交付決定が取り消された場合には、支給された補助金を定められた期限内に全額を返還することについて同意します。

□　国、県その他の団体から同様の制度に基づく補助金を重複して申請していません。

□　補助金の交付対象要件を満たしていることを誓約します。また、今後も事業を継続する意思があります。

□　尾道市暴力団排除条例第２条第３号に規定する暴力団員等ではなく、並びに遊興娯楽業のうち風俗関連業及び社会通念上適切でないと判断される事業を行っていません。また、今後も該当しないことを誓約します。

□　尾道市から申請内容及び審査に関する検査・報告・是正、取組実績や成果の公表のための依頼・措置の求めがあった場合は、これに応じます。

□　職場環境整備や生産性向上に資する設備導入により賃上げに積極的に取り組んでいきます。

□　減価償却資産の耐用年数等に関する省令に定める期間内に取得財産等の処分をするときは、事前に尾道市中小企業等臨時特別支援事業財産処分承認申請書を提出します。

□　補助金交付後に返還事由に該当する場合、補助金を返還します。

□（ＬＥＤ設置の場合）
　ＬＥＤ照明設備を設置する建物の所有者が申請者と異なる場合は、ＬＥＤ照明設備の設置について所有者の同意を得ています。万が一所有者とトラブルが起きた場合は、当事者同士で解決します。

□　上記の誓約事項に反する事実が判明した場合には、交付を受けた補助金を速やかに返還することに同意します。

年　　月　　日
尾道市長　様

所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


事業者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


代表者　職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（必ず自署してください。）
様式第２号（第６条関係）

尾産商第　号
年　　月　　日

　様

尾道市長

尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付決定通知書

　　年　月　日付けで申請のあった尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金については、次のとおり交付することに決定したので尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第６条第１項の規定により通知します。

１　　補助金の額　　　　　　　　　　　円
２　　交付の条件等
(1)　事業者は、事業計画の変更又は中止をしようとする場合は、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金事業計画変更等承認申請書（様式第４号）を提出しなければならない。
(2)　事業者は、補助対象経費の支払が全て完了した日から起算して３０日以内又は当該年度の１月３１日のいずれか早い日までに、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金実績報告書（様式第６号）に必要書類を添えて、市長に提出しなければならない。
(3)　事業者が次のいずれかに該当するときは、既に交付した補助金の全部又は一部を返還させることができる。
ア　この要綱に違反する行為があったとき。
イ　偽りその他不正の手段により補助金の交付の決定を受け、又は補助金の交付を受けたとき。
ウ 工事が完了した日または設備を導入した日から起算して３年を経過する日までに当該施設を撤去または設備を廃棄したとき。
エ　アからウまでに掲げる場合のほか、市長が補助金の交付決定を取り消す必要があると認めたとき。
 (4)　事業者は、補助金の返還を命じられたときは、速やかに当該補助金を返還しなければならない。
様式第３号（第６条関係）

尾産商第　号
年　　月　　日


　様


尾道市長


尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金不交付決定通知書


　　年　月　日付けで申請のあった尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金については、次の理由により交付しないことと決定したので、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第６条第２項の規定により、通知します。

　　補助金を不交付とした理由















様式第４号（第７条関係）


尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金事業計画変更等承認申請書


　　年　　月　　日　


尾道市長　　　　様


住所及び所在地
名　　　　　称
代表者職・氏名


　　年　月　日付け尾産商第　号により補助金の交付決定通知のあった尾道市中小企業等臨時特別支援事業を次のとおり（変更・中止）したいので、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第７条第１項の規定により申請します。

	１　（変更・中止）の理由
	

	２　（変更・中止）の内容
	（変更・中止）前
	変更後

	
	
	


添付書類　※必要に応じて
(1)　事業計画書（様式第１号の別紙１）
(2)　事業収支予算書（様式第１号の別紙２）
(3)　その他市長が必要と認めるもの




様式第５号（第８条関係）

尾産商第　号
年　　月　　日


　様


尾道市長


尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付決定変更等承認通知書


　　年　月　日付けで事業計画変更等の承認申請のあった尾道市中小企業等臨時特別支援事業については、次のとおり承認したので、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第８条の規定により通知します。

　　変更・中止内容
	（変更・中止）前
	変更後

	
	








様式第６号(第９条関係)

尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金実績報告書

　　年　　月　　日

尾道市長　　様

住所及び所在地　
名　　　　　称　
代表者職・氏名　

次のとおり事業を完了したので、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第９条の規定により、関係書類を添えて提出します。
	補助金交付決定番号
	年　月　日　尾産商第　号

	補助事業等の名称
	□　職場環境整備枠　　□　生産性向上枠

	補助事業等の実施場所
	　

	着手日
	年　　　月　　　日

	工事完了日
	年　　　月　　　日

	支払完了日
（事業完了日）
	年　　　月　　　日

	補助対象経費
（税抜き）
	　　　　　　　　　　　　　　　円

	補助金交付決定額
（１，０００円未満切捨て）
	　　　　　　　　　　　　　　　円

	添付書類
　1　事業収支決算書（別紙）
2　補助対象事業を実施したことを証明する書類（写真など）
3　補助対象経費の内訳が確認できる書類（請求書、契約書等の写し）
4　支払を証明する書類の写し（領収書など）


別紙
事業収支決算書
１　収入の部
	区分
	決算額
	備考

	市補助金
	円
	

	自己資金
	円
	

	その他
	円
	

	合計
	円
	



２　支出の部
(1)　職場環境整備枠
	事業区分
	経費の内訳
	補助対象経費（税抜）

	職場環境整備費
	
	円

	その他
	
	円

	合計
	―
	円



(2)　生産性向上枠
	事業区分
	経費の内訳
	補助対象経費（税抜）

	設備購入費
	
	円

	設備設置費
	
	円

	委託費
	
	円

	コンサルティング費
	
	円

	DX人材育成費
	
	円

	その他
	
	円

	合計
	―
	円


※補助対象経費は税抜で記載してください。
※補助対象経費以外の経費と混合されており、補助対象経費との区別が明らかでないものは、補助対象経費から除外しますので御注意ください。
※補助対象経費は、金額の内訳が分かる領収書等を添付してください。




様式第７号（第１０条関係）

尾産商第　号
年　　月　　日


　様


尾道市長


尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付額確定通知書


　　年　月　日付け尾産商第　号により交付決定した補助金の額は、　年　月　日付けで提出のあった尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金実績報告書に基づき、次のとおり確定したので、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第１０条第１項の規定により通知します。

　　補助金確定額　　　　　　　　　　　円














様式第８号（第１１条関係）


尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付請求書

年　　月　　日

尾道市長　様

住所及び所在地
名　　　　　称
代表者職・氏名　　　　　　　　　　　印


　　年　月　日付け尾産商第　号により補助金の額の確定通知があった尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金として、次の金額を交付されるよう尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第１１条の規定により請求します。

１　請求額　　　　　　　　　　　　　　　　円

２　振込先
	振込先指定口座
	銀行・金庫
組合・農協
	支店・支所
出張所

	
	預金種別
	１普通　２当座
３その他（　　　）
	口座
番号
	
	
	
	
	
	
	

	
	口座名義
カタカナ
	


※　押印を省略する場合は、次の事項を記載してください。

（本件責任者氏名）　　　　　　　　　　　（電話番号）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（担当者氏名）　　　　　　　　　　　　　（電話番号）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

[bookmark: _GoBack]
様式第９号（第１３条関係）

尾産商第　号
年　　月　　日


　様


尾道市長


尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付決定取消通知書


　　年　月　日付け尾産商第　号で交付決定した尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金については、次の理由により交付決定の（全部・一部）を取り消したので、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第１３条第２項の規定により通知します。

　　取り消した部分


　　取消しの理由











様式第１０号（第１４条関係）

尾産商第　号
年　　月　　日


　様


尾道市長


尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金返還決定通知書


　　年　月　日付け尾産商第　号で交付決定の（全部・一部）を取り消した尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金については、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第１４条第１項の規定により、次のとおり返還を求めます。

１　返還金額　　　　　　　　　　円

２　返還事由　　













様式第１１号（第１５条関係）


尾道市中小企業等臨時特別支援事業取得財産等管理台帳


事業者名　　　　　　　　　　　　　


	区分

	規格
	数量
	単価
（税抜）
	金額
（税抜）
	取得
年月日
	保管場所
	備考

	財産名

	
	
	
	
	
	
	


（注）
１　数量は、同一規格であれば一括して記載して差し支えない。ただし、単価
が異なる場合には区分して記載すること。
２　検査を行う場合は、「取得年月日」欄に検収年月日を記載すること。










様式第１２号（第１５条関係）

尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金財産処分承認申請書

年　　月　　日

尾道市長　様

住所及び所在地
名　　　　　称
代表者職・氏名

尾道市中小企業等臨時特別支援事業により取得した財産を処分したいので、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第１５条第４項の規定により、次のとおり申請します。



１　設備名及び取得年月日


２　取得価額　　　　　　　　　　　　　　　円


３　処分の方法


４　処分の理由







様式第１３号（第１６条関係）

尾産商第　号
年　　月　　日


　様


尾道市長


尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金財産処分承認通知書


　　年　月　日付けで承認申請のあった尾道市中小企業等臨時特別支援事業に係る財産処分については、次のとおり承認の決定をしたので、尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金交付要綱第１６条の規定により通知します。

　　尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金により取得した財産業の処分は、　　年　　月　　日付け尾道市中小企業等臨時特別支援事業補助金財産処分承認申請書記載のとおりとする。

